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0. Einleitung

Kern des Virtuellen Bauamtes ITeBAU ist die internetbasierte conject-Bauplattform, auf die alle am
Baugenehmigungsprozess Beteiligten entsprechend ihrer Rechte zugreifen kénnen, wie z. B. der
Entwurfsverfasser, der Bauherr, das Bauamt, interne und externe beteiligte Amter u. a.

D L D
Bauamt B Bauamt A .“ Bauamt C .l'

Baugenehmigungsverfahren Baugenehmigungsverfahren Baugenehmigungsverfahren

BBG2000 _ ProBAUG Andere

Formulare

m

4 &M & 6

Entwurfsverfasser Interne Amter Externe Amter Bauherr

Hier werden alle dazugehdérenden Dokumente und Kommunikationen (E-Mails) von den Beteiligten digital
abgelegt. Daraus resultiert eine digitale Akte. Werden neue Dokumente eingestellt, erfolgt automatisch eine
Benachrichtigung aller Beteiligten.

Einzige Voraussetzung fiir die Nutzung von ITeBAU ist ein Internetanschluss.

Im Folgenden werden die Grundfunktionalitaten der Bauplattform beschrieben.
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Wir schaffen Verbindungen. d

Hinweise zur Dokumentenbezeichnung

Die Bauvorlagen sind grundsétzlich im PDF-Format zur Verfigung zu stellen; dabei sind Regeln fur die
Bezeichnung der Vorlagen zu beachten. Um die Bauvorlagen in einer bestimmten Struktur darzustellen, sind
sie zu gruppieren. Stellen Sie den Dokumentenbezeichnungen bitte die jeweilige Gruppennummer voran.

Formulare und Beschreibungen

1 Antragsformular, Baubeschreibung, Betriebsbeschreibung, Vertretererklaerung, ...
Lageplane

2 | Amtlicher Lageplan, Objektbezogener Lageplan, Freiflaechenplan, Aul3enanlagenplan, Uebersichtsplan,
Lageplan Entwaesserung, DGK (Deutsche Grundkarte) ...

3 Bauzeichnungen
Grundrisse, Schnitte, Ansichten, Ausfuehrungs- bzw. Detailzeichnungen, ...
Berechnungen

4 | Berechnung Brutto-Rauminhalt/Nutzflaeche, Berechnung Anzahl notwendige Stellplaetze, Berechnung
GRZ, GFZ, Baumassenzahl, ...
besondere Bauvorlagen, Antrage

5 | Antraege auf Abweichung, Baumfaellung, wasserrechtliche Erlaubnis, Grundstueckszufahrt, Bauvorlagen
nach Sonderbauverordnungen, ...
bautechnische Nachweise/Prifberichte

6 Brandschutzkonzept, Angaben zum baulichen Brandschutz, Standsicherheitsnachweis, Pruefberichte,
Nachweis Waermeschutz, Nachweis Schallschutz, Bescheinigung stichprobenhafte
Kontrolle_Waermeschutz, ...
sonstige Angaben und Nachweise

7 | Bauvorlageberechtigung, statistischer Erhebungsbogen, Bauherrenvertretererklaerung, Erklaerung

Grundstuecksnachbarn, Bodenrechtliche Nachweise, Fotos, alte Baugenehmigungen, Anschreiben ...

Beispiel fur Dateibezeichnungen:

1 Bauantrag.pdf 3 Bauvorlagen_nach_SonderbauVO.pdf
1 Baubeschreibung.pdf 4 Berechnungen.pdf

1 Betriebsbeschreibung.pdf 4 Stellplatznachweis.pdf

1 Betriebsbeschreibung_Ergaenzung.pdf 5 Antrag_auf_Abweichung.pdf

2 Flurkarte.pdf 5 Antrag_auf_Befreiung.pdf

2 Lageplan.pdf 6 Brandschutzkonzept.pdf

2 Lageplan_Freiflaechen.pdf 7 Fotos_Nachweis_erhaltenswerte_Bausubstanz.pdf
3 Lageplan_Uebersicht.pdf 7 Foto_Nachweis_Missstaende.pdf

3 Ansichten.pdf 7 Erklaerung Grundstuecksnachbar

3 Grundriss_EG.pdf 7 statistischer Erhebungsbogen

3 Grundriss_OG.pdf - USW.

3 Schnitte.pdf

Weiterhin méchten wir Sie gerne darum bitten folgende Punkte beim Einreichen von digitalen Unterlagen zu
beachten, um die digitale Weiterbearbeitung fiir uns zu vereinfachen:

o0 PDF-Plane sollten nach Mdéglichkeit nicht gedreht eingestellt werden (dies lasst sich nach Erzeugung
des PDF durch einfaches Offnen der Datei feststellen und Kkorrigieren).

o0 Grundrisse und Schnitte sollten als jeweils einzelne Dateien mit entsprechender Bezeichnung
eingestellt werden und nicht als ein gemeinsames PDF.

o0 Berechnungen hingegen sollten bitte als eine Datei in den Projektraum eingestellt werden.

0 Ansichten kbnnen zusammen in einer Datei bereitgestellt werden.

Dateibezeichnungen

Bei der Vergabe der Dateinamen verwenden Sie bitte keine Sonderzeichen wie z.B. Punkt, Doppelpunkt,
Semikolon, Minus, Schragstrich etc.. Wenn Sie den Dateinamen am Ende ergdnzen mdchten, nutzen Sie fir
Trennungen bitte den Unterstrich.
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1. Registrierung in der Plattform
Vor einer erstmaligen Nutzung der Bauplattform ist zunachst ein Systemcheck ihres Computers notwendig.

Gehen Sie dazu auf folgende Internetseite http://support.conject.com/entries/319442-systemvoraussetzungen-
fur-pm, starten Sie den 'Systemcheck’ und folgen Sie den Anweisungen.

- .} Landiaeis Osnabriick Lanckress Diepholz -B... 4= Kreis Gitarsioh - T8aU ) Landes Osnabrick - g Stack Bra

M Chacse langusge 4

WIiF kgnnen Innen nedfen?

3 Geme sind wir fir Sie da,
Dann registrieren Sie sich bitte hier in wenigen Schritten auf der canject Platform! wonn 65 sin Problem gibt

Mo.-Fr.
N 7:30 - 18:00 UNr (GMT=1)

suppor@conject com
+49 BY 95414 800

Benutzername

Passworl

[ Aut diesem Computer merken [Hinweis]

SIS (Passwortvergessent]

(B) mre Daten werden sicher ubariragen - ank SSL-Verschisssiung
€ 2000-2012 conject com, Abs Rechis vorbehaten. [moressumj [Datenschutzesidaring]

<[

Sie erhalten zunéchst eine Einladungsmail vom Bauamt (siehe Punkt 2. Einladung
einen Projektraum). Im Anschluss daran ist eine einmalige Registrierung zur Nutzung
der Plattform erforderlich. Klicken Sie dazu in ihrer Einladungsmail auf den Link
»Einladung annehmen* und folgen anschlielend der Anleitung ,Registrieren” (1).

Tipp: Legen Sie den Link zur Plattform unter Favoriten ab (https://ng.conject.com),
damit Sie ITeBAU kinftig schnell aufrufen kénnen.

rdon - (49 Googe

ITEBO - Bauldnsten onl . == Kres Gistersioh - Tie8aU ) Landiress Osnabrick - B siactsraurscmeg -

| stadt Brandenburg -1

W Croos tangrusge 4

X Abbrechen Wir kannen Innen heffen?
Benutzer-Registrierung

Geme sind wir fur Sie da |
W Ihre Kontaktdaten ‘wenn es ain Problemn gibt |
Wo. -Fr
v - von 7:30 - 18:00 Unr (GMT+1)
Ll v
L support@conject.com
Vername: Nachname +49 89 95414 800
E-Mait: *
Uter diase E-Mail-Adesse kommunizieren Sie auf der Platitorm. Externe Pencnen
knnan diase Adremse nicht eirseren
Tl
Fima
Segment
Weor Banetgt conject iase Information’® Sis amaiten
O Offentiiche Hand einen persaniichen partner, d d Irr Segment spezialisiert bt

O Bauherr /Investor bassar gt Sig abgastimmta Informatisngn und Stulunghustarsgan
O Dienstieister ing. Buro/ Planungsbiro)
O Bauuntemehmen

 Ihre Zugangsdaten

Benuzemame:

Passwort

<]

Geben Sie zunéachst lhre Kontaktdaten (1) ein.
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L [E1x]

e

Wincar pWndon BEIE 0| | -

ait | | Mitarb 5 J:] [TEEO - Baulasten onlk... | &= Kres Gitersich - [REaU 0 Landireis Osnabruck - | ] Stadt randenburg - 1. 3 stastBraunschueg - . mm »
e e .

et siasa In sian

O Offentiiche Hand
O Bauherr /Investor

ichen Ansorech
Bassar auf Sia atgastin

Segment soezialisiert bt
nen und Schulungiunteriagen.

O Dienstieister (Ing. oro/ Planungsbira)
O Bauuntemehmen
- mind. & Zaichan

Banutzemame:

Passwort

Passwort wiederholen

zeenama und Paiswcrt Siden nicht iGentisch i

Gatan Sia die Buchstaben sus dem
Es wird nicht zaischan Grob- und K

Ja, ich akzeptiere die = AGB (Stand 27.11.2010 / 74 KB) fir conjectPM {.pm) der confect AG, Minchen.

Ich willige ein, dass meine Kontakidaten zur Verbesserung von Beratung und Betreuung in conjects Kundenmanagementsysteme
ubermommen werden. Diese Daten werden grundsatlich nicht an Dritte weitergegeben. Diese Einwilligung kann stets wideruten

werden

O senden Sie mir Tipps und Tricks und 2u conject Events 2u,

=

Pfiichtfeld

& Ihre Daten werden sicher (ibertragen - dank $SL-Verschiisselung

o ©2000-2011 conject.com, Ale Rechte vorbehaten. [impressum] [Datenschutzeridisrung] (M

=

Geben Sie Benutzername (kann spater nicht mehr geéndert werden) sowie Passwort
(1) ein [Erlauterungen beachten (2) ] und fillen die Zeile unter der grau hinterlegten
Buchstabenreihe mit selbiger (3) aus. Markieren Sie die beiden obersten Késtchen
bzgl. AGB etc. und schlie3en die ,Registrierung” (4) ab. Sie sind nun in der Plattform
registriert und kénnen sich mit Ihrem Benutzernamen und Passwort in die Plattform
einwdhlen.

2. Einladung in einen Projektraum

Wenn Sie einen Bauantrag digital abwickeln méchten, erhalten Sie zunachst eine Einladung in den
Projektraum Uber eine E-Mail.

pehricht(HIMY), dﬂ_ﬂ]

§ CAntworten | (i Alen antworten | (3 Weitereiten | (4 \-é\?;&l-ﬁ)ﬂ#-v-;\'b‘b'@ﬁl

Ven:  ITEBO, Admin (ITEBO GmbH™) [noreply@corject. com] Gesendet: Mi27.07.201106:16
An MeBAl
Ce:

Baveff: Se snd engslacen - 2um Projekt Osnabruck_Abbioweg_2_Neubau_1070_2009 auf der congact Piattform!

Sie sind eingeladen

Guten Tag!

Sie wurden in den TTeBAU-Projekiraum fix das im Batreff genannte dgitale Eaugenehmigungsver fahren sngeladen

Osnabriick_Abbiowag_2_Neubsu_1070_2009 “
Adrmin [TEBO ldt Sie 2um Projekt Osnabruck_Abbioweg 2 Neubau 1070 2009 suf de conject Plattform ein,

Khdken Sie bitte auf dan foiganden Altivierungsink Und meiden Sie sich mit iven Zugangsdaten (Banutzermamsa und Passwart) an. Falls S reu

e compact snd, kirnen Sie kastenies i wengen Miuten Snen genen tonest Actount anlegen, m
Einladung annehmen

Altarativ ionen Sie sich mit ibren Zugangedaten (Benutzername und Passvort) direkt unter https: fumav.conject.comng/ einloggen und

folgenden Projektcode auf Threr Startseite rechts im Feld “Sie vaurden eingeladen?” eingeben: 2280f369 11124804806 16/9 10 SbccSe s

St hoben noch Fragen?

Gerne Sie da, wenn es ein Problem gbt. Mo, Fr. van 7.30-18.00 U, GMT +1, unter:

sugpor n

Hotine: +49 (89) 954 14800

Besuchen Sie unser Support-Portal
info@conject.com conject AG Vorstand: Ces:
wiww.conject.com plarsty. 1 71 M dt

a4

Klicken Sie einfach in der Einladungsmail auf den Aktivierungslink. Anschlie3end
offnet sich ihr Internetbrowser und Sie kénnen sich wie in Kapitel 3 beschrieben in die
Plattform einwdhlen. Der Projektraum steht ihnen nun sofort zur Verfigung.
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3. Aufruf der Bauplattform

caledlang =de - ¢ |20~ cooge
. 4= Kreis GUtersioh - [e6aU ) Landires Osnabeuck - ||

Stadt Brandenburg - 1. 8 Stadteraunscvwes -

8 hocse language 4

Benutzemame Wir koanen Ihnen helfen?

Geme sind wir fir Sie da,

. wenn s ein Problem gibt
Passwort Mo.-Fr.

won 7:30 - 18:00 Uhr (GMT+1)

support@oonject com
+49 B 95414 800

] Aut diesem Computer merken [Hinweis]

[Passwort vergessen?]

) bre Disten wardan sichar Gbertragen - dsak SSL.Verschiissaiung

©2000-2011 conject com, Alls Rechte vorbenaten. [mgressur]  [Datenschutzerisrung]

Rufen Sie die Bauplattform im Internet unter: https://www.conject.com/ng auf und
melden Sie sich mit ihrem Login (Benutzername und Passwort) in der Plattform an
(Uber den Aktivierungslink in der E-Mail 6ffnet sich diese Seite automatisch).

Wenn Sie sich nicht tber den Link in der Einladungsmail fir den Projektraum freigeschaltet haben, kénnen Sie
dies auch nach dem Login noch nachholen.

Die letzten Anderungen

23.07.2011

B leuer Anstrich fir
das neue pm,

mungen Meine Projekte [~
2 Ale Projekts anzeigen s tewes Projelt aniegen
. 3o im Explorer dtinen (D
g © Proeitem Exporeratines @

a Mein Profil

03.07.2011

B Nachrichtenfeld passt a2
sich Ihrer Textlinge on D Persaniches Profi bearbeten

S sing

08.05.2011

B Erstelien Sie Ihre
Signatur fur Nachrichten

&3 conject Communty Uitgled

21.04.2011

[ conjectPd unterstutzt
Internet Explorer 3

3.01.2011

B Dateien von Festplatte”
per Multifunktion
hochladen

Geben Sie hier iren Einladungscode sus
der E-Mal e

E Bitte beachien S unser
Sa

-

Javascriptvod(D);

Figen Sie einfach nach dem Login den Aktivierungscode (steht in der E-Mail tber
dem Aktivierungslink) an der in der Plattform dafir vorgesehenen Stelle ein (1).
AnschlieBend haben Sie auch die Zugriffsrechte auf den neuen Vorgang. Auf der
Startseite sehen Sie nun alle Projektraume, an denen Sie beteiligt sind. Wahlen Sie
nun den Vorgang aus, in dem Sie arbeiten mdchten (2).
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3.1. Login merken

Um das mindestens einmalige Einwéhlen am Tag, um den ersten Projektraum zu 6ffnen, zu umgehen, kann
man sich das Login auf seinem Arbeitsplatzrechner merken lassen.

- [=]x]
e

e -] (29 cooge

| ] 780 - Bauastan ol = Kres Gltarsion - TRBAU ) Landires Osnabrick - | ] Stadt Srangenburg -1.. ) Stadtsraunschuieg - .

™8 Chocse language

Benutzemname Wir koanen Ihnen helfen?

Hustermann
e (Geme sind witfur Sie da,
wenn s ein Problem gibt
Passwort Mo.-Fr.

won 7:30 - 18:00 Uhr (GMT+1)

support@cenject com
+49 B 95414 800

Auf diesem Computer merken [Hinweis]

[Passwort vergessent]

) bre Disten wardan sichar Gbertragen - dsak SSL.Verschiissaiung

© 2000-2011 conect.com, Al Rechie vorbehaten. [wpressum]  [Datenschutzerkisrung]

Hierzu beim Login, nach Angabe des Benutzernamens und Passworts den Haken bei
“Auf diesem Computer merken” setzen.

Bei jedem weiteren Aufruf der conject-Plattform sind Sie nun immer direkt im Projektraum, ohne sich erneut
anmelden zu mussen. Auch wenn Sie sich am nachsten Tag wieder in die Plattform einloggen mdchten,
brauchen Sie Benutzername und Passwort nicht erneut eingeben. Beim Aufruf der Plattform sind sie sofort in
ihrem Account angemeldet.

ACHTUNG: Wenn Sie diese Einstellung vorgenommen haben miissen Sie darauf achten, ihre Projektraume
nicht Gber “abmelden” zu verlassen, da ansonsten das Merken des Logins wieder geléscht wird und Sie sich
beim nachsten Aufruf erneut anmelden muissen!

genschanen Liste drucken

E
§
i
®

I m] Hame & 0 Ve Suhs Grole  Twp Datum Vo
. £ =] 10 Anragsunieriagen 25032010 16:5850 TESD, Admin (TESO GroH")
B ) Osnabrick_Abbioweg_2_Newbau_1045_2010 | | 11 Eingings nach Antragesngang 26.03.2010 16:59:50 TES0, Asme (TEBO GmeH'
B8 () 10 Anragsunteriagen al 20 Anferderung von Stelungnahmen 25022010 165850 TTEB0, Admin (TESO GmaH")
O 0 21 Eingang von Siengnahmen 25.02.2010 18:59:50 TES0, Agmin (TEBO Gros
O @ 30 stemevermene 25.02.2010 16:58:50 TE20, Asmin (TESC Gmsk')
(] J 40 agemener Schriftverkehr 25.03.2010 16:58:50 TEBO, Admin (TEBC GmaH"
O 50 Bescheds Bauaufsicht 25022010 165850 TEB0, Admin (TES0 GmaH")
- O 40 1 angen Bavautscht 25.02.2010 18:55:50 TTEB, Admin (TESO G
8 () 0 Bescnece dauaitacn O @0 s2Bescreae snaersr stemen 25.02.2010 16:59:50 TESD, Asmn (TESO GrmeH")
L '7' 1 Snigon 8 mandac E O «J  &0Beschengungen 25.03.2010 16:59:50 ITEBO, Admin (TEBO GmbH"
T4 3% Dbt sl ot 0 43 s0Papierkord 25.02.2010 16:58:50 FTES0, Agmin (TEBO GmoH')
8 () & Bescrengurgen CHE R — 26.03.2010 17-00.02 TES0, Admn (TESO GroH)
8 ) 50 Faperors
’_' pm Osnabrick_Abbioweg_2_Neubau_1045_2010
[2= 1

SchlieBen Sie Projektraume dann immer Uber das “Windows-Fenster-Schlie3en-
Symbol“ (siehe griner Pfeil) und nicht tber “abmelden” (siehe roter Pfeil)!
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4. Aufruf von Dokumenten in der Plattform

Innerhalb der Bauplattform werden alle Dokumente in einer Uibersichtlichen Ordnerstruktur dargestellt.

Viewier  Bearbetsn

Neu Neae Version

Dokumente o
1 Hame. o B Wer Shats Grdle  Typ Datum Voa

[D ¥ Befreungstescheid geschrisben par 1.0 $8KB  paf 25.03.201017:03:27 TES0, Bavamt (TEBO") ] E

B ) 30 nteme Vermerke
B ) 40 akgemenar Schriftverkenr

) 50 Bescheie Bauautsicht
@ ) 51 Anlagen Bauautsicht
@ () 52 Beschage anderer Stelen
B () 50 Beschangungen
@ ) 90 Papierkory

@ pm : Osnabrlck_Abbiowreq_2_Neubau_1045_2010

Uber 'Dokumente’ (1) kommen Sie in die Dokumentenansicht des Projektraumes. Hier
sind die eingestellten Dokumente (2) in einer Ubersichtlichen Struktur angezeigt (3).

5. Dokument betrachten/herunterladen

Um sich Dokumente anzusehen kénnen diese sehr schnell heruntergeladen und betrachtet werden.

s &~ RS

Bearveten  Versendenmt.  Egenschafen

Ordner | sichten  Suche

Voo

Datum

1 Hame o O Ver.
I ?' §1-5 Anforderung ﬁLLU!'GNMME-Pd'1 10 KB paf 25022010 17:01:24 MESQ, Bavamt (TEBO*)

P

u_1045_2010

gaunteriagen

B ) 11 Enginge nach Antragseingang
() 20 Antorgerung von Stelangnahmen Sie michten folgende Datei herunterladen:
8 ) 21 Engang von Stelngnanmen = 61-5 Anforderung STELLUNGHAHHE pdf
B ) 30 rtames Vermarke Vom Typ: Adebe Asrohat Decument
B ) 40 akgemenar Schriftverkenr Vo hitps: jing.conject.com
) 50 Beschede Bauautsicht Wie g0l Frafox mit dheser Datel verfahven?
B O S Aniagen Bauateont [@ Offnen mit, | Adobe Reader 3.4 (Standarc) L’a]
@ () 52 Beschage anderer Stelen .
B () 50 Beschangungen [T
B ) 90 Papierkory Fur Dateien dieses Typs mmer dese Aktion susfibren
=
@ pm Osnabriick_Abbloweq_2_Neubau_1045_2010

Uber die Ordnerstruktur das Dokument, das betrachtet werden soll, anwahlen (1).
Dann uber die Schaltflache 'Herunterladen’ (2) das Dokument speichern oder im
Acrobat Reader offnen (3). Die Dokumente kdnnen alternativ auch durch direktes
Anklicken gedffnet werden!
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6. Dokument hochladen

1

B Bearveten  Versendenmt..  Egenschafien
Doiwment

M

B 5 wehrere Dokumente

Ordner| Sichten  Suche

B Ve suts Gride  Typ Datum Voa

EfC) Osnabrick_Abbioweg_2_teubau_1045_2010
B ) 10 Antragsunteriagen
) 11 Eingings nach Antragseingang
) 20 Anforderung von Stelangnahmen
@ ) 21 Engang von Sielangnanmen
B ) 30 nteme Vermerke
B () 40 akgemener Schrftverkenr
(C) 50 Beschede Bauautsicht

@ ) 51 Anlagen Bauautsicht
@ () 52 Beschage anderer Stelen
B () 50 Beschangungen

) 90 Papierkert

pm Osnabriick_Abbioweg_2_Heubau_1045_2010

Javascript:veid(o)

Wechseln sie tiber die Dokumentenstruktur (1) in den Ordner ,Antragsunterlagen” (2).
Uber die Schaltflache ,Neu“ (3) haben Sie die Mdglichkeit ein einzelnes Dokument
oder mehrere Dokumente gleichzeitig hochzuladen.

Vergewissern sie sich vorher, ob die Dokumente mit der richtigen Bezeichnung
versehen wurden.

6.1. Einzelnes Dokument hochladen

Firefox

- TR hips: g, congect comjing omms fenterOMS, doritiat stopWindowBfhame mtopiindom =

[Stan]

=]
b
te

lutusge Herunteraden  Vewer  Bearbetsn  Versendenma.  Eigenschanen

Ordner| Sichten  Suche

il HEE Von

- —

B () Osnabrick_abbioweg_2_Neubau_1045_2010

B € 10 Antagauateriagen Dokument hochladen
) 11 Eingange nach
) 20 Anforderung von Stelangnahmen

B ) 21 Engang von Selungnahmen

L |

- | ] =
B () 30 nizme Vermerie l’]ﬂ]
- Mabears Duisin sunwihien
B ) 40 akgemenar Schriftverkenr e
U 50 Baschage Bauautsicht Date srattlen 85 (3 paca vaemen O naver actatastang ﬁ Qd =
B () 51 Anlagen Bausutsicnt : Bevchrmtiop. | ]
@ () 52 Beschage anderer Stelen H
@ () 50 Bescheinigungen ¥ Aligemeine Ensteliungen
808120 Peclortzch ¥ Sicherheit
Bewaoe o
Nachricht = 5 Grundries.odf
B3 Grundisn ot skes
. CL
- Arbatsoias
[ @
Betreft ‘
Nachricht: [Ex wurce e neues Dotames: an Se gesencer. Se fncen e m 4 g
o [Dmmee B | o=

s8R Do | Dateter e ateen [Attrechen |
pm % |-| | Osnabrilck_Abbioweg_2_Neubau_1045_2010

Javascript:veid(o)

Nach Auswahl ,Neu > Dokument* (1) haben sie die Mdglichkeit, ein einzelnes
Dokument hochzuladen. Es 6ffnet sich eine Maske: Klicken sie auf ,Durchsuchen” (2)
und wahlen mit dem Explorer (3) das Dokument aus. Wéhlen Sie anschlielend
L,Offnen” (4) und ,Hochladen® (5).
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6.2. Mehrere Dokumente hochladen

Wahlen Sie ,Neu > mehrere Dokumente“ (1) haben Sie die Mdoglichkeit, mehrere
Dokumente gleichzeitig hochzuladen. Es 6ffnet sich eine Maske: Klicken Sie auf ,+*
(2) und wahlen mit dem Explorer (3) die Dokumente aus. Wahlen Sie anschliel3end
,Offnen” (4) und ,Hochladen*® (5).

7. Kommunikation

Die Kommunikation zum Antragsverfahren, erfolgt iiber die Plattform. Uber den Eingang neuer Beitrage
werden Sie per Mail benachrichtigt und kdnnen die Beitrage dann im jeweiligen Projektraum aufrufen.

Mit dem Icon 'Kommunikation’ (1) in die Kommunikation wechseln und die Nachricht
Uber Schaltflache 'Neu > Nachricht’ (2) starten. Empfanger aus der Liste 'An/Cc’
auswahlen (3), eine Nachricht mit Betreff verfassen (4) und tber den Button 'senden’
(5) verschicken. Die Empfanger erhalten eine Benachrichtigung per Mail Giber die neue
Nachricht. Es kénnen auch Anlagen an Nachrichten gehangt werden.
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In der Kommunikation lassen sich die Nachrichten in verschiedenen Ansichten nach ,einzelnen Nachrichten*
und nach kompletten Vorgangen anzeigen.

Uber die Anzeige ,Nachrichten* (1) sehen Sie alle Nachrichten in einer zeitlichen
Chronologie angezeigt (2).

Uber die Anzeige ,Vorgange* (1) werden zusammengehorige Nachrichten in einer Art
Konversation zusammengefasst dargestellt. Sie erkennen dies daran, dass vor der
Nachricht eine Zahl steht, welche die Anzahl der einzelnen Nachrichten zu diesem
Thema anzeigt (2). Wenn sie die Nachricht anklicken, werden alle Nachrichten
zusammen in einer Ansicht daraestellt.

8. Auskunft

Innerhalb des Projektraumes steht ein Informationslink zur Verfigung, Uber den man eine Web-Auskunft
aufrufen und sich einen Uberblick zum Stand des Verfahrens verschaffen kann. Hier kénnen allgemeine
Informationen zu den Beteiligten sowie Informationen zur Vollstandigkeit der Unterlagen etc. und dem
Verfahrensstand insgesamt abgerufen werden.
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